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ESTADO DO MARANHAO
CAMARA MUNICIPAL DE LAGO DOS RODRIGUES
CNPJ: 01.612.833/0001-76

SOLICITACAO DE PESQUISA DE PRECO

Adriana Sousa Costa
Responsavel pela Cotagdo de Pregos

S/N, Centro — Lago Dos Rodrigues - MA

Solicito de Vossa Senhoria, a realizaglio de pesquisa de pregos, visando a contratagio

de empresa para prestagdo de servigos de assessoria e apoio administrativo, para atender as
necessidades da Camara Municipal de Lago dos Rodrigues - MA. Sera considerado como valor
estimado o mais baixo conseguido com a pesquisa de pregos. Apos a obten¢do do resultado da
cotagiio. os atos devem ser encaminhados ao Presidente da Camara Municipal para dar

prosseguimento a0 processo.

A descri¢dio do objeto esta indicada a seguir:

L

Prestar apoio administrativo em reunides e sessoes de interesse da contratante:
Pesquisar produtos ¢ servigos existentes no mercado, bem como dados estatisticos
conforme solicitado:

Realizar pesquisas em normativos ¢ publicagdes especializadas;

Acompanhar ¢ verificar a validade ¢ veracidade de certiddes ¢ documentos
apresentados a contratante;

Assessorar na triagem, encaminhamento ou prestagiio de informagdes em assuntos
administrativos;

Assessorar no arquivamento de correspondéncias e documentos;

Assessorar nos trabalhos de classificagio. codificagiio, e catalogagiio de papéis e
documentos;

[ Ttem Especificacio Und. | Qud.
Contratagdo de empresa para prestagdo de servicos de assessoria e apoio
administrativo, para atender as necessidades da Camara Municipal de Lago dos
Rodrigues - MA:

APOIO ADMINISTRATIVO
Assessoria na elaboragiio, transcrigiio, conferéneia ¢/ou formatagiio de relatérios,
planilhas. memorandos. oficios ¢ demais correspondéncias, de acordo com a
solicitagio da contratante:
Assessorar na operacionalizagio de sistemas de microcomputadores;
Preparar relatorios de acompanhamento de trabalhos conforme solicitagiio da
01 contratante; Més Il
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CAMARA MUNICIPAL DE LAGO DOS RODRIGUES
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Rua 08 de Maio, S/N, Centro — Lago Dos Rodrigues - MA

Assessorar no controle e fiscalizagiio dos contratos administrativos;
Assessorar nas demais atividades inerentes ao cargo ¢ necessarias ao bom
desempenho dos trabalhos.

LLago dos Rodrigues - MA, 10 de Janeiro de 2019,

W\ \
\ - - .
i\ OV QN O30 Yg) A\ '\}'\ TN V&bb Y\
Pamara da Silva Rolim
Secretaria




